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Panduan Layanan Akademik Prodi Sarjana Teknik Sipil UGM Non Tatap Muka 
(Diberlakukan pada masa tanggap darurat pandemik Covid-19) 

No. Jenis Layanan Prosedur 
1 Informasi Akademik Untuk konsultasi layanan akademik melalui WA 

Call Center: 0811 2937 634 

2 Tugas Akhir a. Pengajuan dan pendaftaran menggunakan 
formulir TA-01 sd. TA-05 

b. Mahasiswa wajib untuk mendaftar melalui 
google form dengan link:  http://ugm.id/1TI 
(mhs. sign in menggunakan alamat email UGM) 

c. Formulir TA-01 sd. TA-05 dapat diunduh di 
website DTSL FT UGM melalui link 

http://tsipil.ugm.ac.id/id/layanan/panduan-
akademik-buku-kurikulum-panduan-ta-seminar-
pendadaran/ 

 Pendaftaran Tugas Akhir a. Upload foto atau scan formulir TA-01 ke 
http://ugm.id/1TI 

b. Upload screen shoot WA persetujuan Dosen 
Pembimbing ke http://ugm.id/1TI 

c. Upload scan 3 lembar daftar hadir seminar 
yang ada tanda cap ASLI 

 Pengajuan dan persetujuan judul TA Upload foto atau scan formulir TA-02 ke 
http://ugm.id/1TI 

 Pengajuan formulir kontrol bimbingan 
Tugas Akhir 

Upload foto atau scan formulir TA-03 yang sudah 
berisi kegiatan TA lengkap (siap seminar TA) ke 
http://ugm.id/1TI 

 Permohonan penentuan Dosen Penguji 
1 dan Dosen Penguji 2 

SEMINAR DITIADAKAN, MAHASISWA 
TETAP HARUS MENGUMPULKAN 
NASKAH SEMINAR 

a. Permohonan cetak transkrip nilai sementara 
untuk mengunci nilai matakuliah melalui 
http://ugm.id/1TI 

b. Foto transkrip nilai sementara dikirimkan 
Bagian Akademik ke mahasiswa melalui WA 

c. Komunikasi untuk penguncian nilai dilakukan 
melalui WA Call Center: 0852 2815 2895   

d. Mhs. mengisikan nama Dosen Penguji 1 yang 
ditentukan Dosen Pembimbing TA ke isian di 
http://ugm.id/1TI 

e. Upload foto atau scan formulir TA-04A dan TA-
04B melalui http://ugm.id/1TI 

f. Kirim screen shoot WA persetujuan DPA untuk 
isian formulir Bebas Tugas ke Call Center 
layanan akademik  

3 Pendaftaran Pendadaran Tugas Akhir a. Upload foto atau scan isian formulir TA-05 ke  
http://ugm.id/1TI (penetapan jadwal  
pendadaran TA) 

b. Kirim file PDF naskah seminar dan Laporan 
Tugas Akhir ke Call Center layanan akademik 
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4 Undangan Pendadaran Tugas Akhir Undangan pendararan TA, soft file naskah seminar 
dan Laporan Tugas Akhir dikirim oleh bagian 
akademik secara broadcast via WA ke Dosen 
Pembimbing, Dosen Penguji 1, Dosen Penguji 2 dan 
Mahasiswa 

5 Pelaksanaan Pendadaran Pendadaran dilakukan secara daring via Webex, 
Skype, atau media online lain yang disepakati 
Dosen Pembimbing, Dosen Penguji dan mahasiswa 

6 Kerja Praktek a. Proses pendaftaran sd. penilian hasil responsi 
oleh pembimbing di lokasi KP menggunakan 
formulir KP-01 sd. KP-06B 

b. Formulir KP-01 sd. KP-06B dan Lembar 
Pengesahan Laporan KP dapat diunduh di 
website DTSL FT UGM melalui link 

http://tsipil.ugm.ac.id/id/layanan/panduan-dan-
formulir-kerja-praktek/ 

 Permohonan KP dan persetujuan 
Project tempat KP 

Mhs. upload foto atau scan berkas KP-01 dan KP-02 
ke http://ugm.id/1TI 

 Pembuatan Surat Pengantar ke project 
tempat KP 

a. Upload foto atau scan permohonan formulir 
KP-03 ke http://ugm.id/1TI 

b. File surat pengantar KP akan dikirimkan bagian 
akademik ke mhs. melalui WA atau alamat 
email  

 Permohonan KP Studi Kasus 
(KP-01B, KP-04B, KP-06B) 

Mhs. konsultasi Pembimbing KP untuk 
menentukan judul Studi Kasus, upload foto atau 
scan berkas KP-01B ke http://ugm.id/1TI 
Mhs. mengisi data & mengirimkan formulir KP-04B 
kepada Dosen Pembimbing KP via WA 

 Berita acara penilaian KP dari 
pembimbing lapangan (formulir KP-05) 

Mhs. mengisi data formulir KP-05, mengirimkan 
kepada pembimbing lapangan untuk mohon isian 
penilaian. Hasil penilaian mohon dikirimkan kepada 
mhs. secara daring (melalui WA atau email). 

 Responsi KP dengan Dosen Pembimbing 
DTSL FT UGM (formulir KP-06 atau KP-
06B untuk KP Studi Kasus) 

a. Dilaksanakan secara daring via Webex, Skype, 
atau media online lain yang disepakati Dosen 
Pembimbing dan mahasiswa 

b. Mahasiswa mengisi data & mengirimkan file 
scan formulir KP-06 atau KP-06B kepada Dosen 
Pembimbing via WA 

c. Screen shoot WA nilai hasil responsi KP dari 
Dosen Pembimbing dikirimkan ke mahasiwa 
melalui WA  

d. Mahasiswa upload nilai hasil responsi KP (isian 
formulir KP-06 atau KP-06B) ke 
http://ugm.id/1TI 

7 Transkrip Nilai Sementara dan KHS a. Permohonan transkrip nilai sementara dan KHS 
diajukan melalui link http://ugm.id/1TI 

b. Soft file transkrip nilai sementara dikirim oleh 
bagian akademik ke mahasiswa WA atau email 

 

Yogyakarta, 28 Juli 2020 

Ketua Prodi S1 Teknik Sipil 

 

 

Rachmad Jayadi, M.Eng., Ph.D. 
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